NỘI QUY SỬ DỤNG ĐIỆN

(Ban hành kèm theo Quyết định số:     /QĐ –THTH, ngày     tháng 8 năm 2019 của Hiệu trưởng trường Tiểu học Tân Hiệp)
I. NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG 

          A.An toàn trong sử dụng điện

1. Trước khi sử dụng các thiết bị có nối với nguồn điện, người sử dụng phải quan sát và kiểm tra độ an toàn trong sử dụng điện. Nếu thấy có các biểu hiện mất an toàn khi sử dụng các thiết bị đó thì phải ngừng sử dụng và báo ngay cho bộ phận có trách nhiệm kiểm tra và có phương án xử lý (Bảo vệ, BGH)

2. Hệ thống dây dẫn điện trong khu vực làm việc phải được lắp đặt gọn gàng, dễ quan sát. Không dẫm đạp lên các dây dẫn, không để dây dẫn điện và các thiết bị sử dụng điện gần các vật tư dễ cháy, dễ bắt lửa.

3. Tất cả các thiết bị điện phải đảm bảo an toàn đối học sinh.
4.Tuyệt đối không cho học sinh cắm ổ điện máy chiếu, quạt giáo viên…
           B. Sử dụng điện hiệu quả, tiết kiệm

1. Chỉ sử dụng điện phục vụ công việc của cơ quan, không sử dụng điện vào mục đích cá nhân.

2. Tắt tất cả các thiết bị chiếu sáng khi ra khỏi phòng.

3. Cán bộ, giáo viên, nhân viên sử dụng tiết kiệm điện tại lớp học, phòng làm việc.
4. Hết giờ làm việc Bảo vệ có trách nhiệm kiểm tra các lớp học, phòng hcu71c năng và phòng làm việc, nếu phát hiện bộ phận và cá nhân nào không tắt các thiết bị điện thì gọi điện thoại báo ban gíam hiệu biết, ghi sổ theo dõi để nhà trường tổng hợp xử lý theo quy định.

5. Toàn thể các lớp và cá nhân phải có ý thức, trách nhiệm trong sử dụng điện tiết kiệm.

II. QUY ĐỊNH CỤ THỂ 
1.  Khu làm việc hành chính
Chỉ sử dụng điện phục vụ công việc của nhà trường và tắt hết điện khi ra khỏi phòng làm việc.

Sử dụng điều hoà khi nhiệt độ ngoài trời lên tới trên 32°C (tắt điều hoà trước khi ra về 30 phút). Dùng quật thay thế điều hòa khi thời tiết không quá nóng.
2. Đối với các lớp 

Sử dụng điện phục vụ công việc của lớp ( điện chiếu sáng, quạt, máy tính,) và tắt hết các thiết bị liên quan đến điện khi ra khỏi lớp.

Tận dụng tối đa ánh sáng và gió tự nhiên. Mở các cửa sổ và cửa chính. Chỉ kéo màn cửa khi có nắng chói vào chỗ ngồi học sinh.
Hướng dẫn học sinh sử dụng nước trong nhà vệ sinh tiết kiệm.

Giáo viên chủ nhiệm chịu trách nhiệm việc sử dụng điện tiết kiệm của lớp mình. Giáo viên bộ môn, quản lý phòng bộ môn, nhân viên hành chính chịu trách nhiệm việc sử dụng điện tiết kiệm của phòng được giao. 
3.Bảo vệ
Bảo vệ trường có trách nhiệm tắt các đèn chiếu sáng không cần thiết. Đóng và ngắt điện hệ thống đèn chiếu sáng theo giờ sau:
Mở điện sử dụng 18h 30’ -   Ngắt điện sử dụng 5h 00’
Không mở đèn cao áp xung quanh trường. 
Bơm nước và canh thời gian tắt nước. Tuyệt đối không để nước tràn. Bảo vệ chịu trách nhiệm việc sử dụng điện tiết kiệm công việc được giao.
4. Phục vụ

Sử dụng nước rửa nhà vệ sinh tiết kiệm, thường xuyên kiểm tra các vòi nước nếu hư phải báo ngay cho Ban giám hiệu để sửa.

Bật quạt cho khô nền nhà vệ sinh và tắt khi đã xong công việc.

Tắt các bóng đèn khi trời sáng và khi không có học sinh sử dụng nhà vệ sinh.

Hướng dẫn học sinh sử dụng nước nhà vệ sinh tiết kiệm.
III. CÔNG TÁC KIỂM TRA

Giao đồng chí Lâm Thị Kim Oanh – Phó hiệu trưởng chỉ đạo đồng chí Đoàn Thị Thanh Hương – Tổ trưởng hành chính và đồng chí Nguyễn Văn Bằng phối hợp cùng BGH, bảo vệ nhà trường thường xuyên thực hiện kiểm tra định kỳ và đột xuất việc quản lý và sử dụng các thiết bị liên quan đến sử dụng điện đúng quy định đã đề ra, có ý kiến góp ý kịp thời cho cán bộ giáo viên, nhân viên. Báo hiệu trưởng tình hình sau khi kiểm tra hoặc có giáo viên, nhân viên vi phạm.
VI. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 
1. Quy định sử dụng điện của Trường Tiểu học Tân Hiệp được thực hiện kể từ ngày ban hành.

2. Tổ trưởng có trách nhiệm nhắc các thành viên trong tổ mình thực hiện nghiêm túc việc tiết kiệm điện.

3. Cá nhân vi phạm nội quy sử dụng điện tiết kiệm từ 02 lần trở lên không xét khen thưởng cuối năm.

4. Trong quá trình thực hiện, các lớp, cá nhân phát hiện những điều chưa hợp lý đề nghị gửi ý kiến về BGH để điều chỉnh Quy định cho phù hợp.

Điều 1: Cán bộ công nhân viên, giáo viên, học sinh trong toàn trường phải thực hiện tiết kiệm điện ở nơi mình làm việc, khi đi ra ngoài hoặc hết giờ làm việc, trước khi ra về phải cắt điện với mọi thiết bị tiêu thụ điện.

Điều 2: Không được đấu nối, làm thay đổi hệ thống điện, bộ phận nào có nhu cầu sử dụng điện như chiếu sáng, ổ cắm hoặc dùng thêm thiết bị điện có công xuất lớn phải báo cáo cho chủ cơ sở bố trí thợ điện sửa chữa.

Điều 3: Cấm dùng các đồ điện cá nhân để đun nấu, sưởi, sấy…thường xuyên kiểm tra an toàn điện để tránh các sự cố gây cháy nổ do điện.

Điều 4: Khi sử dụng hệ thống điện có sự cố chập, mất điện, không được tự ý sửa chữa, phải cắt điện và báo ngay cho người phụ trách bố trí thợ điện đến sửa chữa.
               Trên đây là quy định về việc sử dụng điện trong nhà trường, mỗi người phải nghiêm túc thực hiện, ai vi phạm để xảy ra các sự cố về điện tùy theo mức độ thiệt hai năng nhẹ sẽ bị xử lí đúng theo quy định hiện hành. 
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